
LF 1 Beruf und Betrieb prasentieren und typische Produkte beschreiben
Präsentationstechniken
Regel zur Präsentation

Regeln eines mündlichen Vortrags/ Präsentation:

1. Den Vortrag frei halten (nicht ablesen). Sich im Vortrag im Wesentlichen an 
Stichpunkten orientieren.

2. Auf deutliche Aussprache achten.

3. Augenkontakt zum Publikum halten.

4. Innerhalb eines Satzes ruhig Pausen lassen, dem Publikum bleibt Zeit,
folgen zu können.

5. Unterschied zwischen Lesen und zuhören: „der“ Zuhörer kann nicht zurückblättern, er 
muss dem Gedankengang des Redners immer sofort folgen können.

6.
7.  Gut überlegen, um was es eigentlich geht. Vortrag strukturieren.

8. Anschaulichkeit und die Verwendung von Vergleichen wirken belebend. Fachjargon 
verwenden, dabei vergewissern das der Vortrag vom Publikum verstanden wird.

9. Regen Sie eine Fachdiskussion an.

10.  Nicht vergessen, dass das Ganze Ihnen und den Zuhörern Spaß machen soll.

Gewichtung: 

(Gewichtung Beispielhaft)

- Einführung (ca.10%) – Interesse erzeugen
- Hauptteil    (ca. 30%) - Fakten/ Beispiel
- Gespräch   (ca. 60%)-Gespräch Diskusion
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